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ÜBERSCHRIFT

Die Bayerische Ausbilderakademie

- Projektarbeit und Fachgespräch -

Eine Initiative der Bayerischen Industrie- und Handelskammern (BIHK)

Gefördert durch das Bayerische Staatsministerium für Wirtschaft, Infrastruktur, Verkehr und 
Technologie und aus Mitteln des Europäischen Fonds für Regionale Entwicklung (EFRE)
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AUFBAU DER PROJEKTARBEIT

Bestimmte Inhalte müssen, andere können enthalten sein:

1. Deckblatt/Erklärung MUSS

2. Vorwort kann

3. Inhaltverzeichnis MUSS

4. Verzeichnisse kann

5. Textteil MUSS

6. Anhang kann

7. Glossar kann

8. Literaturverzeichnis MUSS
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DECKBLATT/ERKLÄRUNG (MUSS)

5

Das Deckblatt enthält Angaben zum Verfasser, das Thema der 
Projektarbeit, die Weiterbildungspassnummer und den 
Bearbeitungszeitraum.

Selbstverständlich können Sie hier eine Grafik (optische Auffrischung) 
einpflegen, welche direkt oder indirekt mit dem Thema in Verbindung 
steht.

Die Erklärung muss als Seite 2 folgen (Vorlage siehe Hand-out).
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UMFANG UND FORMAT
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Die Erstellung der Projektarbeit erfolgt am PC u. ist einseitig anzulegen.

Zeilenabstand 1-zeilig

Schriftart/-größe Arial - 11 Punkte

Schriftfarbe Schwarz

Textausrichtung Linksbündig

Papierformat DIN A4

Linker/rechter Rand ca. 3 cm (Rest WORD-Standard)

Paginierung Ab Textteil fortlaufend mit Seite 1 beginnend

Überschriften Doppelter Zeilenabstand, Fettdruck, 12 Punkte
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UMFANG UND FORMAT
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In der Stufe 2 soll die Projektarbeit zwischen 10 und 15 Seiten umfassen und 
in der Stufe 3 können 20 bis 25 Seiten eingereicht werden (Textteil).

Die Projektarbeit ist in vierfacher Ausführung bei der Bayerischen 
Ausbilderakademie in Ingolstadt einzureichen.

Neben der Spiralheftung (Empfehlung) ist auch noch die gebundene Form 
möglich.

Es wird empfohlen, zum Fachgespräch ein Exemplar mitzubringen.


